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Jahrgang 5: Grundlagen der Textverarbeitung I
² Aufbau und Funktionen der Tastatur

² Benutzeroberäche des Schreibprogramms (Open O¢ce oder Libre O¢ce)

² Dokumente speichern, schließen und ö¤nen

² Texte

 eingeben

 markieren

 formatieren

 ausschneiden, kopieren, verschieben und einfügen

 löschen

² Absätze formatieren

Jahrgang 6: Grundlagen der Textverarbeitung II
² Wiederholung der Inhalte aus Klasse 5

² Absätze formatieren

² Tabstopps und Tabulatoren

² Aufzählung und Nummerierung

² Tabellen einfügen und formattieren

² Grakobjekte einfügen, bearbeiten und positionieren

Jahrgang 7: Soziale Netzwerke
² Was ist ein soziales Netzwerk?

² Die allgemeinen Geschäftsbedingungen von Facebook

² Privatsphäre: Eine Online-Privatsphäre gibt es nicht.

² Daten und Datenschutz

² Mein Prol im sozialen Netzwerk


